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e Ai responsabili di Plesso
e Al personale Ata

Oggetto: Programmazione turni di lavoro per le vacanze di Natale.
Dovendo programmare i turni di lavoro per le vacanze di Natale si invita il personale ATA interessato ad
assentarsi a presentare:

e richiesta di fruizione di recuperi compensativi o ferie (maturate) entro e non oltre il 18/12/2017.

Per il periodo Natalizio dovra essere garantita la presenza in servizio di almeno:

e 1/2 assistenti amministrativi;

e 2 collaboratori scolastici;
I giorni di chiusura della scuola sono: i festivi e i prefestivi 24/12/2017 e 5/01/2018
I collaboratori scolastici, durante i periodi in cui non viene svolta attivita didattica, debbono prestare
servizio presso la sede di Montesano Ca‘:aoqugo. Pertanta nell‘ultimo giorno di lezioni devono procedere
adl uzra ?gcurata pulizia di tutti i locali scolastici per consentire una regolare ripresa dell’attivita didattica
ne ,

Si chiede al personale ATA di presentare presso la segreteria amministrativa il prospetto delle ore
prestate oltre [‘orario d'obbligo relativo ai mesi di settembre, ottobre, novembre e dicembre 2017.

I prospetti vanno firmati dal dipendente ( firma leggibile) e convalidati dal responsabile di plesso.

Il responsabile di plesso é invitato a notificare la presente al personale ATA.

'Si oonfida HBlfE PAttRA ¢ serena collaborazione.

(D.ssa Antonietta Cantillo)
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